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Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +2 à Lycée Emmmanuel Mounier
BTS Gestion des PME 

01/2022 : Bac à Lycée Jacque Monod
BAC STMG 

01/2019 : à Collège Rosa Bonheur
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

12/2024 - à ce jour :
Assistant de gestion chez Wirep sur Montrouge
Gestion des activités de communication interne et externe. Création de contenu pour les réseaux sociaux, le site
web et les supports imprimés. Gestion des ressources humaines. Conduite de projet. Gestion de la comptabilité.
Suivie de trésorerie.

12/2024 :
Administrateur des ventes chez Ugalait sur Rungis
Actuellement en poste en tant qu'administrateur des ventes au sein du service commercial chez Ugalait,
Grossiste fromager. J'effectue quotidiennement des tâches telles que la prise des commandes, la saisie des
commandes et des précommandes auprès des fournisseurs, l'analyse de données et la traçabilité comptables et
logistique de produits vendus.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Sport, Développement personnel, Voyages, Relation client
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