
Assistante de gestion
Né(e) en 1989  ·  93350 Le Bourget  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250308084303

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — CAP — AFPA STAINS
Titre professionnel Electricien d’équipement
10/2012 — Bac — CFA PARIS
BAC PRO Commerce

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2024 — Assistante de gestion
04/2024 - 07/2024 — Assistante planification
01/2024 - 01/2024 — Assistante d’agence
06/2018 - 08/2023 — Assistante administrative-pilotage BTP Électricité TCE
Gestion administrative polyvalente, facturation client/fournisseurs, devis, chiffrage, pilotage équipe 
techniciens/urgences/TCE, relance facture, petite comptabilité.
11/2017 - 05/2018 — Commerciale Agence BTP
11/2016 - 06/2017 — Vendeuse Polyvalente BTP
12/2015 - 06/2016 — Conseillère de vente Access/Maro Hommes
09/2013 - 12/2014 — Technicienne Electricienne en alternance
09/2010 - 10/2012 — Gestionnaire de vente en alternance

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion du stress, Sens des priorités, Travail en autonomie, Travail en équipe, Curiosité d’apprendre, Word, 
Excel, Ciel, AS 400, Meteor, Salesforce, Visual Planning

Loisirs
Sport, Nature, Sorties

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


