
Assistante commerciale
91560 Crosne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250308093008

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2019 — Bac — Lycée Descartes Montigny-Le-Bretonneux
Baccalauréat STMG - Option RH

Expériences professionnelles
06/2024 - 09/2024 — Assistante commerciale
10/2023 - 05/2024 — Chargé de planification
Service client, Gestion des appels téléphoniques, Gestion des contrats de rachats, Suivi dossier, Gérer des 
plannings, Planification, Facturation, Saisie de bon de commande, Gestion des contrats sous-traitants.
10/2021 - 10/2023 — Assistante commerciale
Service client, Organisation d'événements, Support aux ventes, Gestion des appels téléphoniques.
01/2021 - 09/2021 — Assistante commerciale
Gestion des appels téléphoniques, Support administratif, Suivi des commandes et des livraisons, 
Organisation d'événements, Service client, Suivi des indicateurs de performance.
01/2020 - 01/2021 — Employé polyvalent
Service à la clientèle, Gestion des stocks, Encaissement et gestion de la caisse, Entretien et nettoyage.
08/2019 - 08/2019 — Emploi intérim
Organisation d'événements, Archivages.

Atouts
Organisation et suivi des réunions, Classement et archivage, Prise de rendez-vous, Organisation des 
plannings, Gestion du flux téléphonique et des courriers, Effectuer des recherches juridiques, Maîtrise des 
techniques de communication et d'information, Tenir à jour des dossiers, Pack Office: Word, Excel, Power 
Point

Loisirs
Voyages : Thaïlande, Guadeloupe, Italie, Espagne, Loisirs : Cinéma, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


