Responsable administratif et financier

Né(e) en 1993 - 54400 Longwy - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250308205208

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +3 — UNIVERSITE CADI AYYAD MARRAKECH
Licence études Anglais

12/2015 — Bac +2 — UNIVERSITE CADI AYYAD MARRAKECH
DEUG études Anglais

12/2014 — Bac — LYCEE LALA MARYEM MARRAKECH
Baccalauréat libre lettre moderne

12/2014 — CAP — ECOLE MEGA SCHOOL MARRAKECH
Dipléme technicien spécialisé en gestion d’entreprise

12/2011 — Bac — LYCEE ERRAZI TAZNAKHT

Baccalauréat libre lettre moderne

Expériences professionnelles

08/2022 - 05/2024 — Administratif du Chantier Génie Civil

Saisie des bons de livraison. Commande des matériaux. Encodage et suivi le pointage du personnel. Saisie
des rapports des camions et des machines. Création des fiches d'agrément sous-traitants et matériaux.
Gestion de la facturation.

05/2021 - 03/2022 — Aide-Plaquiste (Batiments)

12/2020 - 05/2021 — Manceuvre (Batiments)

01/2016 - 12/2018 — Responsable Administratif & Financier
Saisie les commandes et les factures sur le logiciel PREPAGRO.
01/2015 - 12/2016 — Comptable

Saisie des factures. Agent débiteur.

01/2014 - 12/2015 — Responsable

Saisie des projets. Responsable caissier.

01/2013 - 12/2014 — Assistant Comptable

Déclaration périodique de la TVA CNSS IR. Saisie des écritures comptable sur le logiciel TOPAZE. Analyses
des comptes et établissement des bilans.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Arabe (maternelle), Tamazight (moyen)

Atouts

Canva, Microsoft Office, JobRouter

Permis

Permis B

Loisirs



Ouvert d'esprit, Sociable, Dynamique, Patient, Organisé, Motivé, Sens de I'écoute

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



