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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250308211419

Chargée de patrimoine sédentaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac +2 à Institution De la Salle
BTS assistante de manager 

06/2015 : Bac à Lycée Polyvalent Louis de Cormontaigne
Baccalauréat Littéraire 

Expériences professionnelles

05/2022 à ce jour :
Chargée de patrimoine sédentaire chez Benedic Immobilier sur Metz (57)
Traitement des requêtes et réclamations des locataires / propriétaires, rédaction des baux de location et
réalisation des états des lieux, suivi des demandes et travaux auprès des fournisseurs, gestion administrative
des dossiers sinistres et contentieux.

01/2021 - 05/2022 :
Assistante polyvalente chez Benedic Immobilier sur Metz (57)
Accueil physique et téléphonique, rédaction des annonces de recrutement, organisation des visites médicales,
gestion de la flotte automobile.

09/2019 - 01/2021 :
Assistante commerciale service location chez Benedic Immobilier sur Thionville
Analyser les besoins et conseiller la clientèle, tenue des agendas et prise de rendez-vous, gestion des dossiers
de location, rédaction et envoi de courriers type.

07/2018 - 09/2019 :
Assistante / Hôtesse d'accueil chez Benedic Immobilier sur Metz (57)
Accueil physique et téléphonique, transmission de messages et assistance du public dans la mesure du
possible, gestion des commandes et des stocks, encaissement des loyers.

03/2018 - 06/2018 :
Chargée de clientèle chez Cometz sur Metz (57)
Tenue d'un standard téléphonique, conseil et orientation des clients.

05/2017 - 08/2017 :
Equipière polyvalente chez Mcdonald's sur Metz (57)
Accueil et service des clients, gestion de la production.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Chinois (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Passionnée de sport, Passionnée de cuisine, Passionnée de cinéma
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