
77350 Le Mée-sur-seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503090534

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac +3 à IUT Sénart-Fontainebleau
Licence assurance, banque et finance

06/2016 : Bac +2 à IUT Sénart-Fontainebleau
DUT techniques de commercialisations

06/2013 : Bac à Lycée George Sand
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles

01/2020 - à ce jour :
Gérante d'auto-école chez So Luck-permis L Vaux-le-pénil sur Seine-et-marne
Création d'une entreprise
Management des équipes

Marketing et communication digitale

Comptabilité et administration
Recrutement

Gestion des fournisseurs

Veille réglementaire et concurentielle

01/2015 - 12/2017 :
Conseillère commercial chez Bred Banque Populaire L Paris sur Paris
Prospection téléphonique

Gestion et développement d'un porte feuille client

Gestion des risques

01/2013 - 12/2014 :
Conseillère de vente chez Zadig & Voltaire L Paris sur Paris
Merchandising du point de vente

Accueil et conseils clients
Gestion et exploitation de la base de donnée de la clientèle



/ - à ce jour :
Conseillère CNAREFE chez Assurance Maladie L Le Mée-sur-seine, Seine-et-marne sur Le Mée-sur-seine
Affiliation des assurés et gestion des bénéficiaires

Accueil téléphonique et traitement des demandes par courrier et par

courriels.
Application et mise à jour des procédures

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

commercialisations, Comptabilité, Accueil téléphonique, mise à jour des procédures, Gestion des fournisseurs,
Gestion des risques, Management des équipes, Marketing, Merchandising du point de vente, communication
digitale, Prospection téléphonique, Veille réglementaire, finance, traitement des demandes, vente

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied, Cinéma, Voyages, Musique
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