Employée Administrative

Né(e) en 1994 - 54350 Mont-Saint-Martin - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2503090839

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2021 — AFPA

Formation de gestionnaire Comptable et Fiscal

12/2018 — Bac +3 — Université de Lorraine

Licence Administration Economique et Sociale

12/2016 — Bac — Lycée Notre-Dame

Bac pro Gestion Administration

12/2013 — Bac — Lycée Jean-Zay

Bac pro Comptabilité

12/2010

Brevet des colléges Mention Assez-bien, Obtention du B2l, Obtention du I'A2

Expériences professionnelles

03/2023 - & ce jour — Gestionnaire des moyens généraux
01/2023 - 03/2023 — Chargée de clientéle

11/2021 - 01/2022 — Préparatrice de commandes
12/2018 - 06/2019 — Technicienne de Surfaces

09/2018 - 09/2018 — Gestionnaire des moyens généraux
03/2016 - 03/2016 — Stagiaire au Service Comptabilité
11/2015 - 11/2015 — Stagiaire au Service Comptabilité
01/2013 - 02/2013 — Stagiaire au Service Comptabilité
10/2012 - 10/2012 — Stagiaire au Service Comptabilité
03/2012 - 04/2012 — Stagiaire au Service Comptabilité
11/2011 - 11/2011 — Stagiaire au Service Comptabilité
11/2010 - 11/2010 — Stagiaire au Service Comptabilité

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions), Kabyle (bilingue)

Atouts

Word, Excel, PowerPoint, EBP Comptabilité, Immoware, Gestion d’un standard téléphonique, Accueil du
public, Vérification et répartition du courrier entrant, Affranchissement, Préparation courrier sortant, Scan,
archivage et classement, Gestion des rendez-vous, Saisie des écritures comptables, Enregistrement des
réglements, Enregistrement de factures

Permis

Permis B

Loisirs



Marche, Sorties entre amis, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



