95270 Asniéres-sur-oise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250309160804

Assistante commerciale / de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +2
BTS Assistante de Gestion Formation en alternance.

12/2004 : Bac
BAC PRO Comptabilité

12/2002 : CAP
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2019 :

Assistante Commerciale chez Access Immobilier sur Groslay (95)

Accueil des clients, gestion des appels, gestion de I'agenda, mise en place des mandats de vente, gestion des
dossiers de vente, visites et réalisations de ventes d'appartements et de maisons.

09/2004 - 12/2018 :

Assistante de Gestion chez Tosptore sur Saint Brice Sous Forét (95)

Gestion des appels et mails clients et fournisseurs, saisie des commandes, établissement des bons de livraison,
gestion des litiges clients et transport, envoi des factures.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis A

Centres d'intéréts

Course a pied, Equitation, Vélo, Peinture, Création de meubles
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