Assistante Commerciale / de Gestion

95270 Asniéres-sur-Oise - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250309160804

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2007 — Bac +2

BTS Assistante de Gestion Formation en alternance.
12/2004 — Bac

BAC PRO Comptabilité

12/2002 — CAP

BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2019 - a ce jour — Assistante Commerciale

Accueil des clients, gestion des appels, gestion de I'agenda, mise en place des mandats de vente, gestion
des dossiers de vente, visites et réalisations de ventes d’appartements et de maisons.

09/2004 - 12/2018 — Assistante de Gestion

Gestion des appels et mails clients et fournisseurs, saisie des commandes, établissement des bons de
livraison, gestion des litiges clients et transport, envoi des factures.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Autonomie, Polyvalence, Ponctualité, Réactivité, Dynamisme, Perspicacité, Gestion des appels, Gestion des
mails, Gestion de I'agenda, Mise en place des mandats de vente, Gestion des dossiers de vente, Saisie des
factures, Word, Excel, Sage

Permis
Permis A

Loisirs

Course a pied, Equitation, Vélo, Peinture, Création de meubles

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



