95800 Cergy
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250309171303

Assistante de direction & comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a EBM School France
BTS en Comptabilité

12/2013 : Bac a Charles Lwanga de Ziguinchor
Baccalauréat en Gestion Comptabilité

12/2009 : a Ecole Sikilo Nord de Kolda
BFEM

Expériences professionnelles

02/2022 - 12/2022 :

Apprentie chez Transeco sur Dakar

Chargée de la facturation, des contestations, du livret du personnel, gérer les relations clients, planning, gestion
des commandes.

03/2020 - 04/2021 :

Responsable du personnel chez Way2call sur Dakar

Chargée des contrats de travail des collaborateurs, des sanctions, des congés, des mutuelles, des arréts
maladie, de l'intégration du personnel, gestion d'un programme (PEMBA) d'exactitude des heures de production,
gestion des incohérences des heures de production.

01/2019 - 02/2020 :

Chargée du SIRH chez Way2call sur Dakar

Intégration des heures du personnel, des certificats médicaux, des congés et des données des nouveaux
collaborateurs dans I'outil du SIRH.

01/2018 - 12/2018 :
Chargée de recrutement chez Way2call sur Dakar
Recrutement et entretien des demandeurs d'emploi.

01/2016 - 12/2017 :
Agent de saisie chez Way2call sur Dakar
Saisie journaliére des heures de production de tous les collaborateurs dans Excel.

01/2015 - 12/2015 :
Assistante de production chez Way2call sur Dakar



Aide a faire le salaire des collaborateurs par une collecte de toutes les heures dans Excel.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Mancagne (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Sport, Lecture, Internet, Voyage, High-tech, Cuisine
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