77500 Chelles
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503092021

Agent administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 :
Certificat de qualification professionnelle

12/2009 : Bac a Ecole de spécialité
CAP, BEP ou Equivalent Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :
Agent volant chez Eseis sur Chelles
Accueil, Agent courrier, Archivage.

06/2016 - 12/2016 :
Hotesse de caisse chez Carrefour
Procédure d'encaissement.

01/2015 - 05/2015 :
Vendeuse prét a porter / Préparatrice de commande chez Diverses Enseignes
Pose anti-vol, Etiquettage, Mise a rayon, Gestion de cabine d'essayage, Préparation de commandes.

10/2014 - 12/2014 :
Agent administrative chez Ibm
Traitement des AR, Saisie des AR, Classement et archivage de dossier.

04/2014 - 06/2014 :

Assistante secrétaire chez A.c.e

Saisie des rapports d'intervention des techniciens, Classement des dossiers clients, Acquittement, Relance
client effectué par mail.

04/2011 - 03/2014 :

Hotesse de caisse / Préparatrice de commande / Responsable Sandwicherie chez Super U

Gestion de caisse : tenue et fermeture, Drive : Préparation de commerce (e-commerce), Sandwicherie : prise de
commande, préparation et gestion du stock.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Sortie, Cinéma
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