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06000 Nice

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2503100007

Adjoint de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

06/2013 : Bac +2 a Ipag Business School
BTS Gestion de la PME

06/2011 : Bac a Lycée Parc Impérial
Baccalauréat Comptabilité

12/2010 :
Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur (BAFA)

Expériences professionnelles

12/2019 - 11/2024 :

Adjoint de direction chez Akk sur Nice

Gestion administrative et opérationnelle, gestion de I'agenda de la Directrice, gestion des budgets et des
ressources humaines, rédaction et gestion de la correspondance, suivi administratif des projets, élaboration de
rapports et présentations.

11/2014 - 07/2019 :

Assistant de Direction/Gestion du SAV chez Sltint Limited sur Paris

Gestion administrative et opérationnelle, SAV : appels entrants, sortants, gestion des mails et réseaux sociaux,
recrutement des équipes commerciales, assistance au directeur dans ses déplacements, maitrise et suivi du
budget, accueil des partenaires et clients.

01/2011 - 12/2014 :
Stadier chez Stade De Monaco
En charge de la sécurité des événements sportifs, filtrage et controle des entrées (VIP).

01/2010 - 12/2014 :

Animateur (BAFA) chez Mairie sur Nice

Accueil et animation des enfants et des jeunes, accompagnement et encadrement pédagogique, gestion de
I'administration des activités.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

La lecture, Le cinéma, La musique, Faire du sport, Voyager
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