
Né le 20/07/1979
60370 Hermes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503100235

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : à Coach and Co
Bilan de compétences 

09/2002 : Bac
Agent Administratif d'Entreprise (A.A.E.) 

09/2002 : à Centre A. F. P. A.
Formation d'Agent Administratif d'Entreprise (A.A.E.) 

06/1997 : Bac
Baccalauréat 

06/1994 : 
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

09/2020 - à ce jour :
Assistante de Direction chez Société Wtp sur Etouy (60)
Responsable de la gestion administrative et de la coordination des activités de direction.

04/2019 - 09/2019 :
Assistante Exploitation chez Société Loiseleur Paysage sur Villers-st-paul (60)
Assistance dans l'exploitation des activités de création et d'entretien de sites paysagers.

03/2019 - 03/2019 :
Opératrice de saisie chez Société Swiss Post Solutions sur Beauvais (60)
Saisie de données pour divers clients.

02/2014 - 06/2017 :
Assistante Commerciale S. A. V. chez Société Medinox sur Aulnay Sous Bois (93)
Gestion des demandes de service après-vente et assistance commerciale.

11/2008 - 01/2014 :
Assistante Logistique chez Société Tdl sur Louvres (95)
Gestion logistique des transports routiers.



02/2007 - 11/2008 :
Assistante Commerciale S. A. V. chez Société Tdl sur Louvres (95)
Gestion des demandes de service après-vente.

08/2005 - 01/2007 :
Opératrice de Production chez Société Experian sur Cergy (95)
Production pour divers clients.

03/2005 - 06/2005 :
Assistante Recouvrement Créances chez Société Still sur Gonesse (95)
Gestion des créances et recouvrement.

10/2002 - 04/2003 :
Agente Administrative chez Gpa / Prefon Retraite sur Sarcelles (95)
Gestion administrative pour un groupement de prévoyance.

10/1997 - 10/2002 :
Agente Polyvalente chez Cinéma Pathe Wepler sur Paris (75)
Gestion des opérations au sein du cinéma.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Photographie, Sortie, Langues étrangères
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