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Chargée de relation client/comptable /assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 à Lycée Gustave FLAUBERT
DCG 

Expériences professionnelles

09/2023 - 03/2024 :
Comptable fournisseur chez Transdev
Contrôle de données de facturation, valider et éditer les factures en conformité avec les dispositions légales et
conventionnelles, rapprochement bancaire, demandes de documents comptables, campagnes de règlement,
gestion des dépôts de factures sur la plateforme TRANSDEV.

03/2023 - 10/2024 :
Facturière comptable chez Groupe Bz
Contrôle de données de facturation, valider et éditer les factures en conformité avec les dispositions légales et
conventionnelles, demandes de documents comptables, vérification des qualités de la matière reçue auprès de
tableaux Excel et des commerciaux, facturation, explications des éléments de facturation auprès de la
comptabilité générale, anglais appliqué, gestion des dépôts de factures sur les plateformes, tenue de réunions
de négociation, rapprochement comptabilité clients/fournisseurs.

11/2019 - 07/2023 :
Chargée de Relation Client chez Foncia Normandie
Traitement des demandes physiques et téléphoniques, tâches administratives, collaboration avec différents
services, renseignements des clients, transferts d'appels en interne, calcul quote-part des copropriétaires,
facturation, explications des comptes, saisie et règlement des factures, vérification de données de facturation,
établissement de factures et bons d'honoraires, rédaction de mandat vente/location pour locaux commerciaux,
professionnels et industriels, rédaction de baux et compromis, mise en publicité des annonces en ligne, design
des fiches commerciales, mise sur les réseaux sociaux des différents locaux disponibles, visites des locaux aux
clients, accompagnement en signature chez le Notaire, constitution de dossier (accords de prêts, accord
urbanisme...).

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Calligraphie, Pyrogravure, Pâtisserie, Photographie
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