
Né le 01/01/1969
37400 Amboise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503100840

Assistante de direction et gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistante de Direction 

Bac
BAC G1 

Expériences professionnelles

08/2024 - 02/2025 :
Chargée des appels d'offre chez Valifruit sur Nazelles-négron

04/2024 - 07/2024 :
Adjointe à l'agent comptable chez Lycée Vinci sur Amboise
Comptabilité fournisseurs

01/2024 - 03/2024 :
Assistante de Direction et Commerciale chez Tours
Appels d'offres

03/2023 - 12/2023 :
Office Manager chez Innovative Water Care sur Amboise
Transmission et échange éléments comptables et financiers au sein du groupe (Pologne, Inde), gestion du parc
véhicules (26 véhicules)

01/2023 - 03/2023 :
Missions intérimaires Administratives et Comptables

01/2020 - 12/2022 :
Gérante de restaurant sur Nazelles-négron

01/2014 - 12/2020 :
Assistante de direction chez Entreprise Adaptée Anrh sur Tours
Assistante du directeur, gestion courante d'un établissement de 80 salariés, organisation de réunions, relations
partenaires, responsable du service administratif et comptable, ressources humaines, gestion, commercial.

01/2012 - 12/2014 :
Commerciale BtoB Produits chimiques chez Courtigne sur Bourges



01/2005 - 12/2012 :
Gérante d'une SARL en commerce électroménager chez Seteme sur Vendôme
Comptabilité et ressources humaines (encadrement 4 salariés)

01/1998 - 12/2005 :
Assistante de direction chez Satecno Sogesid sur Fontaine-raoul
Suivi des dossiers généraux, administration du personnel, préparation et participation aux réunions du
personnel.

01/1992 - 12/1998 :
Secrétaire de direction chez Centre Leclerc sur Vendôme
Travaux de secrétariat courants et standard, assistanat et gestion de l'agenda du PDG.
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