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Assistant ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 à IUT RCC
BUT Gestion Administrative et Commercial des Organisations 

07/2022 : Bac +3 à Excelia
BBA 

07/2022 : Bac à Lycée de la Venise Verte
Baccalauréat STMG 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Assistant ressources humaines chez Axa sur Nanterre
Chargé du suivi des absences et congés, de l'actualisation, classement et archivage des dossiers du personnel,
gestion des bulletins de paie et commissionnement, accompagnement sur logiciel des collaborateurs, standard
téléphonique.

06/2024 - 08/2024 :
Standardiste chez Total Energies sur Paris
Gestion des appels entrants et sortants, liaison entre les différents départements et filiales à l'étranger,
traitement des demandes des clients et partenaires internationaux.

01/2023 - 02/2023 :
Stage Administratif chez Ccz sur Niort
Gestion de l'archivage, traitement des mails, appels téléphoniques, mise à jour des comptes et saisie sur logiciel
comptable.

09/2022 - 07/2022 :
Hôte de caisse et d'accueil chez Ascenseur Réussite Bba sur Niort
Gestion de la prise de commande, fermeture quotidienne de la caisse, vérification rigoureuse du contenu et
préparation du fonds de caisse pour le lendemain, accueil chaleureux des clients.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Centres d'intérêts

Voyages, Théâtre, Cinéma, Lecture, Arts créatifs
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