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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2
BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Client 

12/2021 : Bac
BAC GÉNÉRAL LLCE / HDA 

Bac +2 à ESAS
TP - Assistante de direction Formation délivrant le titre professionnel d'assistant(e) de direction (Bac +2)

Expériences professionnelles

10/2023 - 10/2024 :
Assistante de Direction chez Art & Fenêtres Parisiennes sur Nanterre
Gestion des agendas et plannings, réception et filtrage d'appels téléphoniques, gestion du courriel et du courrier,
saisie des comptes rendus.

08/2023 - à ce jour :
Hôtesse d'Accueil chez Mercedes-benz sur Montrouge
Accueil physique des visiteurs, gestion du standard téléphonique, informer et renseigner la clientèle.

08/2023 - à ce jour :
Assistante de Direction chez Société Générale sur Puteaux
Accueil physique des visiteurs, gestion du standard téléphonique, informer et renseigner la clientèle.

07/2022 - 12/2022 :
Hôtesse de Caisse chez Auchan La Défense sur Puteaux
Gestion des ouvertures et fermetures de caisses, accueillir et informer la clientèle, réassort de la marchandise
dans les rayons.

10/2021 - 05/2022 :
Commerciale Junior chez Global Network sur Croissy-beaubourg
Ciblage et prospection, développement du portefeuille clients, suivi des ventes.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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