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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

08/2022 : Bac +3 à Lycée polyvalent Saint-Jacques de Compostelle
Licence professionnelle Métiers de l'Entrepreneuriat 

08/2021 : Bac +2 à Lycée La Chartreuse
DCG-Diplôme de Comptabilité et de Gestion 

08/2020 : Bac +3 à Faculté des sciences juridiques, économiques et sociales
Licence 3 en Economie et Gestion 

08/2019 : Bac +2 à Faculté des sciences juridiques, économiques et sociales
Diplôme d'Etudes Universitaires Générales en Économie et Gestion (DEUG) 

08/2018 : à Université Mohammed V
Formation MOOC en comptabilité générale, les fondamentaux 

06/2017 : à Lycée Hassan II
Baccalauréat en sciences physique & chimie 

Expériences professionnelles

05/2024 à ce jour :
Assistante comptable chez Keter Management sur Paris
Contrôle des factures fournisseurs, saisie des factures fournisseurs, saisie des opérations bancaires,
rapprochements bancaires et lettrages, archivage des factures, saisie des appels de fonds, suivi téléphonique
avec les fournisseurs.

04/2023 - 02/2024 :
Assistante comptable chez Mazars Entrepreneurs sur Le Puy-en-velay
Saisie des factures d'achats, de ventes, des opérations bancaires, des OD de paies, des OD de charges
patronales et des mouvements de caisse, apurement du compte 471000, lettrage des comptes, contrôle de la
TVA déductible et collectée.

09/2022 - 04/2023 :
Chargée d'assister les collaborateurs comptables chez Agc Cgia 43 sur Le Puy-en-velay
Saisie des factures, lettrages, déclaration des loyers, clôture de l'exercice comptable, envoi des bilans aux
impôts, pointage de la CA3, de la CA12 et de l'IS, répondre aux demandes des clients.

09/2021 - 08/2022 :



Apprentie chez La Ferme Ponote sur Le Puy-en-velay
Animer la relation client, réceptionner les appels clients entrants, prendre des commandes, réaliser des appels
sortants et mailings, négocier et vendre, assurer la prospection commerciale.

09/2019 - 08/2019 :
Stagiaire chez La Direction Provinciale Des Impôts sur Tétouan
Recouvrement de la taxe sur la valeur ajoutée, de l'impôt sur les sociétés, de l'impôt sur le revenu, contrôle
fiscal et l'assiette de l'impôt.

08/2019 - 08/2019 :
Stagiaire chez La Banque Populaire sur Tétouan
Accueillir les clients de la banque, aider les conseillers dans la gestion et le développement de leur portefeuille,
traiter le courrier, distribuer les chèques et les cartes.

08/2019 - 08/2019 :
Stagiaire chez Bmci - Banque Marocaine Pour Le Commerce Et L'industrie sur Tétouan
Opérations de caisse, chargée de clientèle, participation au développement et à la vie de l'agence.

09/2018 - 09/2018 :
Stagiaire chez Banque Crédit Agricole Du Maroc sur Tétouan
Chargée de clientèle.

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Membre du club universitaire Enactus, Violet, Lecture, Voyage, Sports
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