
95190 Goussainville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503101354

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

07/2012 - 11/2023 :
Directrice Générale et Assistante du PDG chez Lorene Agency sur Levallois-perret
Création et structuration du département accueil, développement commercial, gestion des ressources humaines,
direction de l'agence, suivi de l'activité, établissement du plan annuel de formation, management des équipes.

08/2010 - 07/2012 :
Assistante de direction chez Agence Charleen, Groupe Samsic sur Paris
Gestion d'un portefeuille de clients, développement commercial, management et gestion de 120 hôtesses
d'accueil, recrutement, gestion des tâches administratives.

09/2008 - 08/2010 :
Chargée de formation, et Assistante de Direction chez Agence Florence Dore
Validation des recrutements, formation des équipes, gestion des demandes de formation, organisation logistique
des sessions.

09/2007 - 09/2008 :
Assistante de Direction chez Athema sur Paris
Gestion de l'agenda, accueil des visiteurs, gestion des tâches administratives, organisation des événements
d'entreprise.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Activités associatives, Culture générale, Lecture, Théâtre, Danse, Sport, Politique, Écriture, Criminologie, Chaîne
YouTube
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