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Assistante gestionnaire copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : à Groupe Saint Michel
Titre professionnel Assistante immobilier 

07/2023 : à Centre Européen de Formation
Assistante immobilier Première formation de 3 mois.

06/2020 : Bac à Lycée agricole de Rethel
Niveau bac pro 

Expériences professionnelles

01/2024 - 03/2024 :
Assistante gestionnaire copropriété
Enregistrement des contrats de syndic, savoir se servir des logiciels de l'entreprise, visites immeubles,
participation Assemblée générale plus conseil syndical, créer un ordre du jour.

09/2023 - 11/2023 :
Chargée de clientèle gestion locative
Enregistrement des dossiers prospects et demande de logement, savoir se servir des logiciels de l'entreprise,
accueil clients physique et téléphonique, visite de logements, participation des visites conseil état des lieux,
archivages.

09/2022 - 01/2023 :
Trieuse de betterave chez Cristal Union
Travail d'équipe, trie des corps étranger dans les betteraves (pierre, terre, métal ...).

10/2021 - 12/2021 :
Vendeuse chez Padd
Réalisation des objectifs mensuels de vente à 100%, accueil physique et téléphonique des clients, mise en
place et promotion des opérations commerciales, rangement et nettoyage du magasin.

01/2021 - à ce jour :
Pension chevaux
Promouvoir les réseaux sociaux, s'assurer du bon état des locaux, surveiller l'état des chevaux, prendre les
rendez-vous médicaux, s'assurer du paiement chaque mois de chaque propriétaire.



08/2002 - 09/2022 :
Vendangeuse chez Sarl La Superbe
Travail dans les vignes, récolte du raisin à la main dans le respect du savoir-faire et des règles de sécurité.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Propriétaire de 3 chevaux, Sport, Voyage, Lecture (roman, thriller, nouvelle, fantastique)
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