
93700 Drancy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250311195614

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Léo Lagrange
Baccalauréat gestion administration 

Expériences professionnelles

03/2022 - 08/2023 :
Préparateur, livreur chez Refectory

01/2022 - 03/2022 :
Service de finances chez Lacoste
Organisation du chiffre d'affaires de l'année.

01/2021 - 01/2022 :
Commercial chez Refectory
Collaborer avec des entreprises ou services par téléphone ou par email. Suivi des commandes et gestion des
relations clients. Organiser et gérer les retours clients négatifs pour une satisfaction optimale.

01/2020 - 01/2021 :
Assistant administratif chez Sport Dans La Ville
Gestion des appels téléphoniques et des courriers électroniques. Organisation de réunions et prise de notes.

/ - à ce jour :
Agent d'entretien chez Sncf

/ - à ce jour :
Vendeur ambulant chez Sncf

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Passionné par l'efficacité organisationnelle, Mise en place de solutions adaptées pour soutenir la performance des
équipes
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