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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Forma Conseil
Diplôme professionnel Secrétaire comptable 

12/2019 : Bac à Lycée le Verger
Baccalauréat Général Scientifique 

Expériences professionnelles

01/2025 - à ce jour :
Secrétaire administrative et comptable chez Les Cars Marde sur Sainte-marie
Enregistrement des écritures comptables, lettrage des comptes, gestion des demandes de réservation, édition
des devis, encaissement des clients, coordination avec les autres services de l'entreprise.

06/2024 - 10/2024 :
Assistante comptable chez Kep Technologies sur Lyon
Enregistrement des écritures comptables, lettrage des comptes, rapprochement bancaire, classement et
archivage des documents, édition de factures, coordination avec les autres services de l'entreprise.

06/2022 - 04/2024 :
Secrétaire comptable chez Sci Ti Case Delices sur Sainte-marie
Organisation et suivi des documents administratifs, déclaration à l'embauche des salariés, suivi des évènements
liés aux salariés, enregistrement des écritures comptables, lettrage des comptes, rapprochement bancaire, aide
à la préparation du bilan, gestion des documents financiers.

01/2020 - 02/2022 :
Serveuse de restauration chez Pizza Chez Yves
Accueil physique et téléphonique des clients, prise des commandes et des réservations, encaissement des
clients, gestion du stress lors des périodes de forte affluence.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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