
Comptable
91100 Corbeil-Essonnes  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250311224011

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2017 — Bac +2 — Lycée Pierres Mendes
Brevet technique supérieurs comptabilité et gestion
07/2015 — Bac — Lycée Pauline Roland
Baccalauréat Gestion et Finance

Expériences professionnelles
04/2022 - à ce jour — Comptable
Traitement du courrier, suivi des contraventions, envoi des factures, saisie des encaissements, création des 
comptes clients, gestion de la balance clients, analyse des comptes, lettrage, suivi des règlements et 
relance des clients, rapprochement des factures de marchandises, gestion des relances et des litiges, 
préparation des règlements fournisseurs, création des comptes fournisseurs, analyse de la balance âgée, 
saisie des décaissements, lettrage des comptes, gestion des notes de frais, encadrement d'un stagiaire.
03/2020 - 03/2022 — Comptable fournisseurs
Imputation comptable et analytique des factures fournisseurs, rapprochement des factures via ITESOFT et 
SAP, vérification des factures, contrôle régulier de l'état des avoirs et des provisions pour factures non 
parvenues, traitement des mails, appels téléphoniques et litiges fournisseurs.
09/2017 - 12/2019 — Assistante trésorerie
Saisie de banque, contrôle des pièces, encaissement par chèque, remise de chèque en banque, suivi des 
bordereaux, rapprochement bancaire, lettrage de comptes, saisie de prélèvements et archivage.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (commerciale), Portugais (commerciale)

Atouts
Saisie d'écritures comptables, Maîtrise de logiciel de comptabilité, Gestion de trésorerie, Comptes 
fournisseurs et clients, Comptabilité générale, Lettrage des comptes, Sens de l'organisation

Permis
Permis B

Loisirs
Musique Gospel CEPR, Pratique du Piano

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


