91190 Gif-sur-yvette
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250312030015

Secrétaire médical

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : a Centre Formation Assistante dentaire
Formation Secrétaire Médical

12/2014 : Bac a Lycée Jean Mace
Bac MRCU

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2022 :

Secrétaire médical chez Centre Formation Assistante Dentaire

Assistanat au fauteuil, stérilisation, gestion planning du praticien, gestion des e-mails, courriers, encaissement,
téléphone.

01/2019 - 12/2020 :
Hotesse
Gestion Tese et Paje.

01/2017 - 12/2019 :
Hotesse d'accueil
Gestion des badges, accueillir et orienter les visiteurs.

01/2015 - 12/2016 :
Hotesse accueil
Gestion des badges, gestion des salles de réunions, des plis, colis et coursiers, accueillir et orienter les visiteurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Danse, Lecture, Sport, Voyages : Portugal, Espagne, Gréce
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