
Né le 05/05/1987
94500 Champigny-sur-marne
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250312041406

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à La Croix Rouge
Formation Sauveteur Secouriste du Travail 

01/2007 : Bac à Evreux
Baccalauréat Littéraire 

Expériences professionnelles

02/2023 - à ce jour :
Cheffe Hôtesse Responsable de salle chez Romisi Sarl
Enseignement de cours collectifs, animation commerciale et événementielle, gestion de la comptabilité.

10/2020 - à ce jour :
Chargée des Affaires Administratives et Financières chez Asc Accueil sur Champigny-sur-marne
Hôtesse d'Accueil Multisites, responsable de l'accueil physique et téléphonique, gestion des notes de frais,
établissement de devis et factures, traitement des avis clients, gestion des stocks, etc.

07/2020 - 02/2023 :
Assistance à la DAF et au Président chez Visiom Antony sur Antony
Assistanat à la comptabilité, RH et services généraux, organisation des voyages, gestion des notes de frais et
des cartes de paiement collaborateurs.

01/2019 - 07/2020 :
Educatrice Sportive chez Auto Entrepreneur
Diplôme d'Etat d'Educateur Sportif, remplacement des absences, formation des collaborateurs, tâches
administratives diverses.

08/2015 - 02/2017 :
Hôtesse d'Accueil Standardiste chez Ff Group sur Paris

09/2010 - 06/2015 :
Assistante de Vie Scolaire chez Lycée Audiberti sur Antibes
Accueil physique et téléphonique, saisie et tâches administratives liées au secrétariat.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Yoga, Danse, Pilates, Lecture, Fitness
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