
Gestionnaire Administratif
Né(e) en 2002  ·  91170 Viry-Chatillon  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503121011

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac — École Jean Perrin
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
01/2021 - 03/2021 — Opératrice de Presse
01/2021 - à ce jour — Gestionnaire Administratif d’Exploitation
Accueil et gestion chauffeur, gestion de documents de livraison, gestion d’arrivage fournisseur, gestion 
arrivée et départ camion, déchargement des camions, saisie de documents de transport, organisation de 
documents.
01/2020 - 01/2021 — Agent Administratif Logistique
Réorganisation du service, gestion des mails du service, gestion de stock et d’expédition, gestion des 
relations clients et fournisseurs.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Outils bureautique, Réactivité, Capacité d’adaptation, Travail en équipe, Sens de l’organisation, Persévérance

Permis
Permis B

Loisirs
Humanitaire, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


