Conseillere en insertion professionnelle

91380 Chilly-Mazarin - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250312111804

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +2 — ESCGM

TP Conseiller en insertion professionnelle
12/2020 — Bac +2 — Lycée Anna Judic
Niveau BTS Gestion de la PME

12/2017 — Bac — LPO Petite-Terre

Bac professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 — Assistante administrative

11/2022 - 11/2022 — Conseillére en insertion professionnelle (Stage)

01/2022 - 12/2022 — Assistante de conduites d'activités

Accueil et orientation du public, suivi administratif des dossiers des bénéficiaires.

01/2022 - 12/2022 — Assistante administrative

Accueil téléphonique, gestion des dossiers d'éléves, communication avec les enseignants et parents
d'éleves.

01/2021 - 12/2021 — Assistante administrative

Accueil téléphonique et physique des clients, suivi des commandes, gestion des facturations.

Langues

Anglais (notions)

Atouts

Accueillir, renseigner et orienter les usagers, Effectuer des entretiens physiques et téléphoniques,
Diagnostiquer, conseiller et accompagner la recherche, Animer des séances collectives, Prospecter les
entreprises locales et les institutions, Bureautique - Office, EBP, SAGE Compta, GESICA, ASTERIA, Etre &
I'écoute, Empathie, Bon sens du relationnel, Esprit d’équipe, Organisée, Communication orale et écrite,
Capacité d'adaptation

Loisirs

Musique, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



