
Assistante ADV / Commerciale
91440 Bures-sur-Yvette  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503121538

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2004 — Bac +2 — ENC Bessières
BTS Assistante de Gestion PME PMI
12/2002 — Bac — Lycée G. Clémenceau
BAC STT Option Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Assistante ADV
Couverture cycle de vente et facturation, organisation de la livraison jusqu’à l'installation chez le client, 
relationnel avec le secteur vente et le bureau d’études, gestion des stocks, configuration simple de machine 
pour commande, lecture de plans simples, gestion des litiges.
01/2011 - 12/2021 — Assistante SAV
Planification des installations et interventions, facturation, coordination globale de la sous-traitance, mise à 
jour base de données, traitement des commandes de pièces détachées, réapprovisionnement des stocks 
technicien et magasin, établissement de plan de prévention, gestion de moyens matériels, traitement des 
D3E.
01/2006 - 12/2011 — Assistante Travaux Neufs
Accueil, gestion des fournitures de bureau, saisie et pointage des techniciens, gestion du courrier et des 
devis.

Atouts
SAV, Commerce, Gestion des stocks, Planification, Facturation, Gestion des litiges, Lecture de plans, 
Adaptabilité, Capacité d’analyse, Anticipation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


