Assistante Administrative

Né(e) en 1997 - 91310 Montlhéry - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2503121605

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2015 — Bac — Lycée des métiers Armand Guillaumin
BAC PRO ASSP - Accompagnement Soins et Services a la Personne

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 — Agent polyvalent APMR/Welcome
11/2022 - a ce jour — Agent polyvalent APMR/Welcome
11/2019 - 04/2024 — Chargée d’accueil

Accuell et gestion de la clientéle sur différents sites, gestion sécurisée des badges visiteurs, organisation de
salles de réunion, administration des documents, saisie des données sur différents logiciels.

Atouts

Accueil physique et téléphonique, Outils bureautiques, Organisation et gestion du temps, Communication et
relationnel, Gestion administrative

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



