
Né le 20/08/1988
91700 Sainte-geneviève-des-bois
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2503121829

Assistante d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : 
Formation professionnelle autonome de secrétaire médicale 

12/2007 : CAP à Vitry-sur-Seine
BEP Vente - action marchande 

12/2005 : CAP à Lycée professionnel Saint-Maur-des-Fossés
CAP coiffure 

Expériences professionnelles

01/2019 à ce jour :
Secrétaire chez Taxi Métrologie Service sur L'haÿ-les-roses
Accueil physique, visite périodique des techniciens, prise de rendez-vous, fin de mois classement, contrôle des
caisses, relance clients règlements, comptabilité.

01/2013 - 12/2019 :
Assistante d'agence chez Burban Palettes sur Rungis
Gestion des dossiers, gestion des remises et chèques, réception des appels et suivi client, gestion des relations
fournisseurs, envoie des pré-factures.

01/2010 - 12/2012 :
Préparatrice de commande drive chez Cora sur Massy
Gestion et préparation des commandes, gestion des stocks, conditionnement produit, contrôle de conformité.

01/2008 - 12/2009 :
Hôtesse d'accueil chez Axcess sur Gif-sur-yvette
Accueil et support à la clientèle, gestion du registre et de la relation client, veille informationnelle, saisi des
documents numériques.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Organisation de voyages : Thaïlande, Italie, Espagne, Angleterre, Belgique, Tunisie., Passionnée de football.
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