78830 Bullion
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503121831

Agent d'accueil / administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2
DUT Techniques de Commercialisation

12/2018 : Bac +2
Dipldme de Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles

01/2025 - 02/2025 :

Agent d'accueil chez Hopital De Pédiatrie Et De Rééducation De Bullion sur Bullion

Tenue du standard téléphonique, accueil physique des personnes entrant sur le site, accueil et enregistrements
des livraisons sur le site, gestion du planning transport, ouverture et fermeture du service, encaissement et
contréle de caisse.

05/2024 - 08/2024 :

Vendeuse Prét a Porter chez La Bonbonniere sur Saint Georges De Didonne

Conditionnement des articles et réassort du point de vente, mise en rayon des vétements, étiquetage des
vétements, repassage des vétements.

07/2023 - 07/2023 :
Vendeuse Confiserie - Chocolaterie chez Centre Hospitalier De Bligny sur Briis Sous Forges

01/2022 - 08/2022 :

Comptable Trésorerie chez Schiitz France sur Marcoussis

Comptabilité fournisseurs : création de compte et comptabilisation des factures. Gestion des opérations de
paiements hebdomadaires. Comptabilité client : saisie des flux bancaires et rapprochements comptes tiers,
relances impayés.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)


http://www.tcpdf.org

