Assistant administratif

92290 Chétenay-Malabry - 3 &5 ans d'expérience - Réf. 2503131044

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Cuisine Mode Emploi de Thierry Marx
CQP Poissonnier

12/2016 — Technicien support informatique

Bac+2

12/2008 — Bac — Lycée Emmanuel Mounier
Baccalauréat Science de la technique et de la gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour — Assistant administratif
01/2023 - 12/2023 — Technicien Informatique

Gestion et configuration des équipements en open space sur un site de défense, masterisation des postes,
enrblement des smartphones, télédistribution des logiciels, gestion des salles Visio, gestion des demandes
via un outil de ticketing.

01/2021 - 12/2023 — Poissonnier

Mise en place et cléture de I'étal, préparation des poissons (vider, écailler, fileter, etc.), négociation et prise
de commande, saisie des factures informatiques, transport et livraison de marchandises, mise en avant des
produits dans les magasins.

01/2019 - 12/2021 — Chauffeur livreur

01/2017 - 12/2019 — Chauffeur PMR

Transport des personnes a mobilité réduite, développement de I'empathie et sens du service.
01/2010 - 12/2016 — Conseiller clientele

Service aux professionnels (tampons, cartes de visite, etc.), numérisation, impression et fagconnage de
documents, gestion des commandes, des stocks et du SAV, suivi administratif et gestion du standard
téléphonique.

Langues

Anglais (notions), Cinghalais (notions)

Atouts
Pack Office, Photoshop, Starfleet, KLS, SelflT, Ercom, Windows, Mac

Loisirs

Nouvelles technologies, Monde automobile, Gaming

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



