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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

09/1998 : a Cabinet Sélectic
Aide comptable

06/1997 : Bac +2 a Lycée Henri Wallon
BTS Comptabilité gestion

06/1995 : Bac a Lycée Alfred Kastler
BAC STT Comptabilité gestion

Expériences professionnelles

09/2018 - 06/2021 :

Présidente chez Association Ape - Collége Jean Moulin sur lwuy

Présider les conseils d'administrations, les conseils de classes et les assemblées générales, organiser des
manifestations, gérer son équipe et attribuer les taches, réle de médiateur auprés des parents.

11/2011 - 11/2011 :
Employée administrative chez Pharmacie - Cambrai sur Cambrai
Archivage : collecte et tri des documents, numérisation des piéces.

09/2010 - 06/2013 :

Trésoriére chez Association Les P'tits Loups sur lwuy

Création de I'association et des statuts, gérer les comptes, tenir la caisse lors des manifestations, dépét en
banque, établir les comptes annuels pour I'assemblée générale, présenter les comptes lors des assemblées
générales.

04/2009 - 11/2024 :

Assistante maternelle chez Assistante Maternelle

Accueil et prise en charge des enfants, encadrement lors de jeux, accompagner l'enfant dans ses besoins
quotidiens, assurer les soins, soutenir et écouter les parents, proposer des activités ludiques, gestion du
standard téléphonique, gestion des stocks et des commandes de fournitures de bureau, gestion du courrier et
des mails.

09/1997 - 10/2003 :

Secrétaire Comptable chez Meat Import - Cambrai sur Cambrai

Comptabilité clients/fournisseurs, saisie des écritures, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, gestion des
stocks, gestion des taches administratives, standard téléphonique, pointage des factures avec les bons de
livraison.



Centres d'intéréts

Bénévole association scolaire
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