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Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

05/2019 : Bac +2 à Pigier Performance
Formation Pigier secrétaire médico administrative 

09/2018 : Bac à Formavar
Formation Vendeur conseil magasin 

05/2017 : à Institut de formation public varois des professions de santé
Formation préparatoire au concours d'aide soignante 

06/2016 : CAP à Lycée professionnel privé la Colette
CAP Petite Enfance 

Expériences professionnelles

12/2023 - 08/2024 :
Gestionnaire de stocks chez Expérience Carrelage sur La Garde
Gérer et suivre les stocks en temps réels. Effectuer les réapprovisionnements de stocks. Réceptionner la
marchandise qui arrive sur le dépôt.

06/2023 - 08/2023 :
Assistante commerciale chez Mediaco sur La Garde
Prendre les appels clients / fournisseurs. Gérer la boîte mail. Gérer pointages du personnel. Effectuer devis.
Traiter le courrier.

11/2019 - 06/2021 :
Télé secrétaire médicale chez Docsud Office Solution sur La Garde
Gérer les agendas des praticiens. Effectuer les transmissions. Prendre les appels.

02/2019 - 03/2019 :
Stage secrétaire médicale chez Cabinet Des Docteurs Tmim Genet Et Oudot sur La Valette Du Var
Assurer l'accueil physique et téléphonique. Saisir des comptes rendus d'actes médicaux. Réaliser des
démarches médico administratives.

11/2018 - 12/2018 :
Stage secrétaire médicale chez Cabinet Des Docteurs Tmim Genet Et Oudot sur La Valette Du Var
Assurer l'accueil physique et téléphonique. Encaisser des actes médicaux. Mettre en place des rendez-vous.



02/2018 - 09/2018 :
Vendeuse chez Party Fiesta sur La Valette Du Var
Accueillir le client, identifier ses besoins et le conseiller sur les produits et services. Réceptionner les
marchandises. Effectuer le rangement et l'approvisionnement des rayons, de la réserve.

09/2017 - 11/2018 :
Préparatrice de commandes chez Leclerc Drive sur La Valette Du Var
Réceptionner un produit. Vérifier la conformité de la livraison. Transmettre un état des produits détériorés et du
matériel défectueux.

Permis

Permis B
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