
Secrétaire administrative et commerciale
Né(e) en 1990  ·  74540 Viuz-la-Chiesaz  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2503131608

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2008 — CAP — Lycée Paul Héroult
BEP Métiers de la comptabilité
01/2006 — Collège Maurienne
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
11/2019 - à ce jour — Secrétaire administrative et commerciale
Prise en charge des appels entrants, traitement des commandes clients, coordination des expéditions, suivi 
des commandes et gestion des stocks.
08/2015 - 10/2019 — Agent de production
Prélèvement d'échantillons, approvisionnement de la ligne de production, emballage des produits finis, tri 
des déchets.
12/2011 - 06/2015 — Agent de soins
Aide au transfert des patients, distribution des repas, veille au bien-être des patients, assistance aux 
personnes âgées.
02/2009 - 10/2011 — Assistante thermale
Préparation des cabines de soin, installation des curistes, nettoyage des appareils.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Dynamisme, Respect des règles, Sens de l'adaptation, Contribution aux opérations quotidiennes, 
Organisation du travail

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


