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Assistante en facturation et agent de conformité

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 à ISCOD
Bachelor Office Management 

06/2021 : Bac +2 à Lycée Monge
BTS Négociation et de la Relation Client 

06/2019 : Bac à Lycée du Granier
Baccalauréat STMG (spécialité Ressources Humaines et Communication) 

Expériences professionnelles

11/2023 - 02/2024 :
Assistante en facturation et agent de conformité chez Addworking sur Annecy
Vérification et validation de documents réglementaires, Rapprochement et validation des factures des sous-
traitants, Préparation et édition des factures clients

09/2022 - 10/2023 :
Assistante en facturation chez Addworking sur Annecy
Traitement de factures des sous-traitants, Préparation et édition des factures clients, Traiter et répertorier les
avis de paiement

03/2022 - 06/2022 :
Hôtesse de caisse chez E. Leclerc sur Chambéry
Accueil des clients, Enregistrement et encaissement des produits, Gestion de la caisse

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Shopping, Activités associatives, Cuisine
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