
83400 Hyères
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503132059

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/1985 : Bac
Bac professionnel Tertiaire - Comptabilité 

Expériences professionnelles

05/2024 - 05/2024 :
Agent de production chez Elis Méditerranée sur Hyères
Agent de production

10/2023 - 10/2023 :
Assistante administrative chez Dia Fleur sur Hyères
Fonctions administratives et service à la clientèle

01/2023 - 01/2023 :
Opératrice de saisie chez Iess sur Hyères
Saisie de données et tâches administratives

07/2022 - 08/2022 :
Assistante administrative et comptable chez Billon Immobilier sur Hyères
Saisie de chèques, cartes bleues et vérifications des comptes copropriétaires.

02/2014 - 04/2022 :
Assistante administrative chez Amitel (tribunal De Commerce) sur Lyon
Toutes fonctions administratives, dont la saisie et vérification de bilans comptables.

02/2013 - 01/2014 :
Assistante administrative chez Apicil Mutuelle sur Lyon
Gestion des tiers payants. Relations clients

02/2010 - 01/2013 :
Assistante commerciale chez Ldlc.com sur Lyon
Prises de commandes par téléphone ou internet. Facturation. Gestion portefeuille clients.
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