
Né le 03/05/1997
83400 Hyères
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503132153

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

07/2015 : Bac à Lycée du Parc Saint-Jean
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

08/2022 - 09/2024 :
Garde de mes enfants

10/2018 - 08/2022 :
Assistante Administrative sur Hyères
Traitement des factures (clients, fournisseurs) et encaissements. Suivi des paiements (clients, fournisseurs) et
relances. Gestion des agendas des techniciens et du dirigeant. Traitement du courrier et des appels
téléphoniques. Optimiser les stocks (bureau, magasin et atelier).

09/2016 - 05/2018 :
Factrice
Distribution courrier, trie du courrier, organisation de la tournée.

12/2015 - 06/2016 :
Cavalière
Présentation de chevaux, soin des chevaux, nettoyage des écuries, accueil des clients.

Centres d'intérêts

Equitation, Marcher, Musique
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