
83140 Six Fours Les Plages
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250313225110

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2022 - 03/2024 :
Chargée relation clients et planifications d'audits chez Activcert sur Six Fours Les Plages
Gestion de la coordination des audits, des relations clients, ainsi que des dossiers administratifs.

09/2021 - 10/2022 :
Agent administratif chez Mairie De Six Fours Les Plages sur Six Fours Les Plages
Gestion des conseils municipaux (conseil des écoles, municipal, CCAS).

05/2021 - 08/2021 :
Assistante technique ingénierie chez Creocean
Assister les ingénieurs dans les dossiers.

05/2020 - 05/2021 :
Assistante de direction chez Agence Du Patrimoine Francais
Gestion du personnel, saisie comptable et gestion administrative de toute la société, management des
téléopérateurs, devis, facturation.

08/2019 - 03/2020 :
Négociatrice en immobilier chez Agence Aei

05/2019 - 08/2019 :
Sécrétariat / Agent d'accueil chez Pca Maison

11/2017 - 03/2018 :
Secrétaire chez Urban Archiserve

11/2016 - 08/2017 :
Secrétaire commerciale chez Adi Incendie
Gestion des plannings des techniciens, devis, facturation, gestion des litiges.

09/2016 - 10/2016 :
Secrétaire chez Carrefour Market

02/2008 - 04/2015 :
Secrétaire de direction et aide comptable chez Acia Conseil
Gestion administrative de toute la société, aide comptable.



06/2007 - 08/2007 :
Secrétaire commerciale chez Label Tag

06/2007 - 09/2007 :
Secrétaire commerciale chez Acia Conseil

02/2007 - 02/2007 :
Secrétaire chez Societe Pour L'habitat

09/2006 - 11/2007 :
Négociatrice en immobilier chez Espace Immobilier Conseil

11/2005 - 05/2006 :
Secrétaire et aide comptable chez Alpha Therm

09/2004 - 05/2005 :
Secrétaire chez Immotech

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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