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0 à 1 an d'expérience
Réf : 2503140104

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +2 à CCI Chartres
BTS Gestion de la PME Actuellement en première année

12/2020 : 
Stage découverte en 3ème Découvrir le métier de comptable et de secrétaire

Bac à Lycée Fulbert Chartres
Bac STMG option ressources humaines et communication 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Assistante administrative chez Telecommunication Service Company
Factures fournisseurs, notes de frais des salariés, vérification des pointages. Logiciels utilisés : Azopio, Odoo,
Orane

01/2022 - 12/2022 :
Travail saisonnier chez Kws Entreprise Agricole
Trier, compter du colza et du blé

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Recherche contrat d’apprentissage en BTS Gestion de la PME
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