
Né le 01/01/1997
13470 Carnoux-en-provence
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2503140324

Assistante en immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +3 à ICADÉMIE
Bachelor Responsable d'affaires immobilières 

07/2021 : Bac +2 à LEGTA Aix-Valabre
BTS Agronomie-Productions Végétales 

11/2019 : à ISCAM
Management-Développement d'entreprise 

11/2016 : à BIRD
Diplôme de Baccalauréat Général 

Expériences professionnelles

04/2024 - 05/2024 :
Assistante commerciale en immobilier chez Société Tedd'immo sur Aubagne
Accueil et relation clientèle : assurer l'accueil des locataires, répondre à leurs demandes d'information, et gérer
les réservations. Gestion des annonces : rédiger et mettre à jour les annonces des biens sur diverses
plateformes de location. Cela inclut la prise de photos, la rédaction de descriptions attractives, et la gestion des
disponibilités des biens. Coordination logistique : organiser les check-in et check-out, assurer la remise des clés,
et coordonner les services de ménage et d'entretien pour s'assurer que les biens sont toujours prêtes à accueillir
les locataires. Démarchage commercial : se déplacer chez le client soit pour y faire un prévisionnel sur place ou
chez lui, estimation immobilière (vente/location). Administratif : rédaction bail, quittances de loyer et factures à
acquitter.

01/2023 - 04/2023 :
Assistante commerciale stagiaire chez Chaix Immobilier sur Aubagne
Répondre aux appels concernant les biens en location. Répondre aux mails des candidats intéressés. Rédiger
les baux. Planifier les rendez-vous de visites. Contrôler l'éligibilité des candidats locataires. Être l'intermédiaire
entre les propriétaires et les locataires.

09/2019 - 04/2021 :
Surveillante internat chez Legta Aix-valabre sur Gardanne
Surveiller les élèves lors d'interclasses, activités périscolaires, internat et repas.

05/2019 - 08/2019 :
Assistante chef de publicité chez Facto Saatchi & Saatchi



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Malgache (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, Musique, Chanteuse, Sport mécanique, Championne de slalom catégorie Féminine en 2017 à Madagascar
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