
Assistante administrative / Aide à la personne
Né(e) en 1993  ·  77380 Combs-la-Ville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250314045310

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2011 — CEFOP
Formation Professionnelle métiers de la Santé
12/2010
PSC1 (Prévention et Secours Civiques niveau 1)
CAP — St Léon
BEP Carrière Sanitaire et Social

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2021 — Assistante technique et opératrice polyvalente manutention
Gestion administrative des dossiers, accueil physique et téléphonique de la clientèle, organisation des 
réunions, rédaction des comptes rendus.
01/2018 - 12/2019 — Auto Entrepreneur, service à domicile
Aide/surveillance des repas, accompagnement dans les gestes et déplacements quotidiens.
01/2015 - 01/2015 — Stagiaire AMP
01/2015 - 12/2017 — Auxiliaire de vie
Accompagnement et prise en charge des résidents.
06/2013 - 08/2015 — Animatrice
01/2012 - 12/2013 — Auxiliaire de vie
01/2011 - 01/2011 — Stagiaire auxiliaire de puériculture

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Organisation administrative, Conception et mise à jour d'outils de suivi, 
Saisie et classement de documents, Aide/surveillance des repas, Accompagnement des résidents, Pack 
Office, Internet

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


