
Assistante ADV
92220 Bagneux  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503140619

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +2 — OEFE FORMATION
CCP2 Assistante Immobilier
12/2020 — CAMAS
Formation distanciel AGENT APMR
12/2018 — Horizons-Académie
Formation AGENT D’ESCALE
12/2015 — Bac +2
Titre professionnel ASSISTANTE DE DIRECTION
12/2013 — Bac
Bac professionnel ACCUEIL RELATIONS CLIENTS & USAGERS

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Hôtesse d'accueil
01/2024 - à ce jour — Assistante administration des ventes
Traitement des demandes clients, facturation, planification des commandes, gestion des stocks, suivi des 
dossiers et réclamations.
01/2023 - à ce jour — Secrétaire Polyvalente
01/2023 - 12/2023 — Assistante administrative des ventes
01/2022 - 12/2022 — Assistante administrative – commercial
01/2022 - 12/2022 — Chargé de clientèle
01/2022 - 12/2022 — Gestionnaire ADV ANGLAIS/SAV HELPDESK
01/2019 - 12/2019 — Chargé de clientèle service stage-devoirs
01/2019 - 12/2019 — Assistante adv
01/2018 - 12/2018 — Agent de facturation
01/2018 - 12/2018 — Assistante adv
01/2018 - 12/2018 — Stage Agent d’escale
01/2018 - 12/2018 — Assistante de production
01/2016 - 12/2017 — Opératrice de saisie de paie DRH
01/2016 - 12/2017 — Hôtesse d’accueil standardiste
01/2016 - 12/2017 — Assistante Administrative - comptable
01/2015 - 12/2015 — Assistante de gestion
01/2015 - 12/2015 — Assistante administrative DRH
01/2015 - 12/2015 — Assistante administrative anglais
01/2015 - 12/2015 — Chargée de données au service retraite
01/2014 - 12/2014 — Assistante ADV anglais
01/2014 - 12/2014 — Hôtesse d’accueil-standardiste

Langues
Anglais (courant)



Atouts
Organisation, Gestion de temps, Relations interpersonnelles, Autonomie, Souci du détail, Gestion de 
plusieurs tâches, Accueil et orientation des clients, Mise sous plis, Affranchissement, Courrier, SAP, GLPI, 
Google Workspace, Salesforce, Navision, JD Edwards, ALTEA

Loisirs
Bénévole Coach Image (la cravate Solidaire), Cinéma, Musique batterie/piano/Chant Gospel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


