
Responsable ADV/Senior ADV/PMO
94150 Rungis  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503141859

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2023 — ESSEC
Programme Management Business d'Affaires
12/2015 — FITEC
Certificat Consultant SAP Finance et Contrôle de Gestion
01/2010 — Bac +2 — Ecole Cpea
BTS Assistant de Gestion
12/2007 — Université Assas
Licence Droit (1ère Année)
12/2006 — Lycée Léonard de Vinci
Baccalauréat STT Communication Commerciales

Expériences professionnelles
08/2018 - 08/2024 — Responsable ADV Adjoint
Management et coaching d'une équipe de 12 personnes. Mise en place et suivi de process de facturation. 
Facturation mensuelle des prestations et suivi des frais (salariés et sous-traitants). Gestion FAE / PCA. 
Tableau de bord performance service ADV. Reportings clients et financier. Facturation de Grands comptes/ 
Finance / IT/Industrie. Amélioration continue des process internes et des reportings.
01/2010 - 08/2018 — Senior ADV
Montée en compétence des équipes; Facturation Clients sous SAP. Gestion administrative des 
collaborateurs et des clients. Interface entre les services de l'administration des ventes, de la finance et 
commerce. Gestion des Comptes rendu d'activités mensuelles et envois des ordres de missions aux 
collaborateurs. Relance factures impayées. Reportings SAP (Suivi du CA, Provisions, Encours). Gestion des 
clôtures mensuelles et annuelles.
01/2008 - 01/2010 — Assistant de gestion en alternance
Création de factures et avoirs. Recouvrements des créances des collectivités. Traitements des réclamations.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Management, Coaching, Facturation, SAP, SAGE100, Pack Office, Optimisation des process, Gestion des 
notes de frais, Reporting, Amélioration continue, Gestion administrative

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


