77176 Savigny-le-temple
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503141939

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : a CG Academy
Formation Gestionnaire Comptable et Fiscal

12/2022 : Bac +2 a Lycée Henri Wallon
BTS Gestion Comptabilité

12/2019 : Bac a Lycée Leo Lagrange
Baccalauréat Professionnel Vente

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Gestionnaire comptable chez Atf Gestion sur Ivry Sur Seine

Gestion des appels et des courriers, suivi des dossiers clients, enregistrement des documents dans la base de
données, réalisation des rapports et comptes rendus, classement et archivage des documents et collecte des
pieces justificatives.

01/2021 - 12/2021 :
Gestion et Comptabilité chez Century 21 sur Bondy
Edition des courriers, gestion des appels, gestion et suivi des dossiers des locataires, prospection immobiliére.

01/2018 - 12/2019 :
Vente chez Century 21 sur Bondy
Accueil physique et téléphonique, analyse clientéle, gestion et suivi des dossiers des locataires.

01/2017 - 12/2017 :

Employée de rayon chez La Halle sur Bondy

Accueil des clients, réponse a leurs demandes de renseignements et conseils sur les produits, contréle des
dates limites de consommation sur les produits.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Tamoule (Oral : notions /
Ecrit : débutant)
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