Secrétaire administrative

Né(e) en 1994 - 94520 Perigny sur Yerres - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2503142216

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2018 — Bac +2 — Proméo Compiégne

BTS assistant de gestion PME-PMI

07/2014 — Bac — Lycée privé Sté Julie Billiart
Bac Professionnel SAPAT

06/2013 — CAP — Lycée privé Sté Julie Billiart
BEP SAPAT

Expériences professionnelles

03/2022 - 10/2023 — Employée commerciale

Accueil clientéle, téléphone, vente/facturation, commande client, mise a jour base de données, prise de rdv,
devis

02/2019 - 07/2019 — Télé conseillere
Appels entrants/sortants, explication de factures, service clientéle
10/2017 - 06/2018 — Assistante de gestion PME-PMI

Note de frais, gestion des mails et agenda, archivage, traitement de données, téléphone, comptes rendus de
réunions, relances clients

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



