Assistante administrative

Né(e) en 2001 - 77000 Vaux-le-Pénil - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2503142237

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — Bac +3 — Faculté des lettres-Sorbonne Université
Licence LLCE ltalien FLE

06/2019 — Bac — Lycée Jacques Amyot

Bac économique et social

Expériences professionnelles

01/2022 - 01/2024 — Assistante d’éducation

Surveillance des permanences, les récréations, I'acces a I'établissement. Suivi pédagogique (assiduité,
justificatif absences), tAches administratives (inscriptions et gestion/archivage des dossiers). Gestion
Pronote, ENT et assistance pédagogique.

01/2020 - 01/2022 — Equipiére polyvalente
Service clientéle, préparation des commandes, propreté, encaissement.

Langues
Francais (maternelle), Italien (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Canva, Word, Excel, Pix

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



