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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +3 à Faculté des lettres-Sorbonne Université
Licence LLCE Italien FLE 

06/2019 : Bac à Lycée Jacques Amyot
Bac économique et social 

Expériences professionnelles

01/2022 - 01/2024 :
Assistante d'éducation chez Collège Des Cités Unies sur Vaux-le-pénil (77)
Surveillance des permanences, les récréations, l'accès à l'établissement. Suivi pédagogique (assiduité,
justificatif absences), tâches administratives (inscriptions et gestion/archivage des dossiers). Gestion Pronote,
ENT et assistance pédagogique.

01/2020 - 01/2022 :
Équipière polyvalente chez Mcdonald's sur Vaux-le-pénil (77)
Service clientèle, préparation des commandes, propreté, encaissement.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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