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Gestionnaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +5 à INSEEC/MSC PARIS
Master en Ingénierie Financière 

12/2019 : Bac +3 à Institut Supérieur de Management
Licence en Gestion Comptabilité 

Expériences professionnelles

04/2023 - 09/2023 :
Chargée de Gestion Administrative et Comptable (Stage) chez Sogapex sur Amiens
Gestion complète de la comptabilité générale: enregistrement des écritures comptables, réconciliation des
comptes, et préparation des états financiers. Supervision de la gestion des factures fournisseurs et clients, suivi
des paiements et recouvrement.

07/2020 - 07/2021 :
Assistante Comptable (Stage) chez Bhs sur Dakar
Gestion des relances et des paiements fournisseurs, Appui administratif général: gestion du courrier, traitement
des documents, archivage, Participation à la préparation des bilans comptables et des déclarations fiscales.

08/2017 - 12/2017 :
Analyste Commercial chez Atos sur Dakar
Faire des analyses commerciales (CA), Reporting, Appui à la construction et révision budgétaire, Participation
active aux travaux de clôture annuelle.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyage, Lecture, Sport, Musique
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