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Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2021 : Bac à Lycée Camille Pissaro
Baccalauréat technologique STMG Ressources Humaines, Droit, Economie, Management des organisations

07/2018 : à Collège Les Touleuses
Brevet des collèges Français, Mathématiques, Histoire Géographique

Expériences professionnelles

03/2023 - 07/2023 :
Assistante ressources humaines chez Ln Conseil sur Neuilly-sur-seine
Recrutement/Sourcing. Préqualification téléphonique. Diffusion d'offre sur les Jobboard. Suivi des recrutements/
comptes rendus. Gestion du tableau de suivi client. Relancement des entreprises si non conformes. Suivi des
dépôts OPCO. Formulaires dans 'Typeform'. Mise à jour dans Hubspot. Gestion des démarches administratives.
Reporting.

08/2022 - 12/2022 :
Chargée de relations avec les entreprises et les alternants chez Aurlom PrÉpa sur Paris
Envoyer par mail aux étudiants et aux entreprises afin de collecter les informations indispensables à la
constitution des contrats. Vérifier les informations transmises par l'étudiant et l'entreprise. Relancer les étudiants
et les entreprises si formulaire non rempli. Rédiger les Cerfa et les envoyer pour signature. Relancer les
entreprises si contrat, Cerfa et missions non signés. Suivi des dépôts OPCO. Mises à jour dans Hubspot. Gérer
les ruptures. S'assurer de la conformité des missions effectuées tout au long du contrat. Assurer un suivi de
qualité avec les entreprises et les alternants. Sonder les entreprises sur leurs besoins de recrutement.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Musculation, Athlétisme

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

