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Assistant de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +2 à Lycée Eugène Delacroix
BTS Support à l'Action Managériale 

06/2022 : Bac à Lycée Johannes Gutenberg
Baccalauréat STMG option mercatique Mention assez bien

06/2018 : à Collège Paul Éluard
Brevet des collèges Mention bien

Expériences professionnelles

11/2023 - 12/2023 :
Assistant de direction Service Hygiène et Restauration chez Mairie De Villeneuve-saint-georges sur Villeneuve-
saint-georges
Stage dans le cadre du BTS, archivage de dossiers physiques, gestion de dossiers comptables, réponses par
mail et par téléphone, gestion des congés.

07/2023 - 08/2024 :
Livreur Allotisseur chez Sud Est Avenir sur Créteil
Répartir les produits entre les différentes tournées de livraison, livrer les clients devant leur porte, appliquer les
bonnes pratiques d'hygiène, appliquer les procédures de traçabilité des denrées.

05/2023 - 06/2023 :
Adjoint responsable Import/Export chez Db Schenker sur Massy
Stage dans le cadre du BTS, gestion des litiges internationaux, prises de rendez-vous clients, échanges de
mails Français/Anglais, contrôle/inventaire de quai.

07/2022 - 08/2024 :
Animateur de proximité chez Mairie De Créteil sur Créteil
Concevoir et coordonner des programmes d'activités socio-éducatifs et de loisirs, accueillir, encadrer et animer
des groupes d'enfants et d'adolescents.

07/2021 - 07/2021 :
Adjoint administratif Ressources Humaines chez Mairie De Villeneuve-saint-georges sur Villeneuve-saint-
georges
Tri de CV, prise de rendez-vous, archivage dossiers physiques, réponses par mail et par téléphone.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, Cinéma
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