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Gestion administration

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

| : Bac
Bac Gestion Administration Activités commerciales et missions administratives.

/: Bac +2
BTS Comptabilité gestion Analyse financiere, Gestion de la trésorerie, Gestion du personnel.

Expériences professionnelles

07/2023 - 08/2023 :
Stage gestion administration chez Assampa sur Brétigny (91)
Gestion des factures et relance, Commandes clients.

07/2022 - 08/2022 :
Manutentionnaire chez Kenzo sur Lisse (91)
Emballer les colis, Tri et stockage des produits en magasin.

10/2021 - 12/2021 :
Agent welcome chez Mce sur Corbeil-essonnes (91)
Accueillir les passagers, Orienter les passagers, Accompagner le personnel navigant.

06/2021 - 08/2021 :
Aide-Soignante chez Maison De Retraite sur Draveil (91)
Aide a la toilette, Soin, Aide au repas.

11/2020 - 12/2020 :
Aide-Soignante chez Maison De Retraite sur Draveil (91)
Aide a la toilette, Soin, Aide au repas.

01/2019 - 12/2020 :
Manutentionnaire chez Association Génération 2 sur Evry (91)
Emballer les colis, Tri et stockage des produits en magasin.

01/2018 - 12/2019 :
Stage gestion administration chez Pharmacie Marszalek sur Grigny (91)
Gestion des appels téléphoniques, des mails et des P.V., Accueil des clients, Relance des prestaires.



01/2018 - 12/2019 :
Stage gestion administration chez lkea sur Lisse (91)
Gestion des courriers, mails et appels, Gestion des RDV, Gestion RH (Accident de travail et contrats).

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Basketball, Multimédia, Réseaux sociaux, Musique, Jeux de société, Baby sitting
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